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Procedimiento de Visita

Ante el pedido de algún viaje o visita a una organización se debe proceder de la siguiente manera:
1. Cada Director de Departamento de Carrera en conjunto con el Docente responsable de la cátedra, deberán elevar una Nota de “Solicitud de Visita Académica” al Secretario de Asuntos Estudiantiles 7 días hábiles antes a la fecha de realización de la visita. La misma deberá ser enviada vía correo electrónico en formato de Word a la siguiente dirección: académico.sae.utn@gmail.com y, a su vez, deberá ser presentada en formato papel con las firmas correspondientes.
2. Se realizarán los trámites necesarios para que los estudiantes y docentes implicados en la visita obtengan la póliza de cobertura de la compañía de seguros contratada por nuestra Facultad. Una vez obtenida, se le remitirá vía correo electrónico al docente a cargo de la catedra. A modo de aclaración, para que se pueda realizar la cobertura deberá haber si o si un docente a cargo.
· No se permite viajar en transporte propio.  

· En caso de no cumplirse los plazos y el procedimiento establecido, no se podrá llevar a cabo dicha visita institucional.
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